	南京邮电大学后勤管理处

	后发〔2010〕1号


关于年终前抓紧办理固定资产入账手续的通知

各二级单位、职能部门：

为了配合财务处做好年终前的各项财务收支及年度决算的各项准备工作，特提出如下要求，请各单位转告相关人员遵照执行。

财务处于12月20日开始与后勤管理处、实验室建设与设备管理处、图书馆进行固定资产帐核对，做到帐帐、帐实相符。 

因此请各部门在12月20日前将用各项经费开支所购置的资产发票进行开具固定资产入账手续。以便准时完成与财务进行资产核对工作。

请各二级单位、职能部门积极配合，协助共同做好此项工作。

	二○一○年十二月十三日
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